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（公財）名古屋観光コンベンションビューロー 

名古屋のロケーション素材及びフィルムコミッション PR動画制作 

業務委託募集要項 

 

１ 事業目的 

名古屋観光コンベンションビューローが運営する、「なごや・ロケーション・ナビ」の活動

において、コロナ禍の影響により、クイズ・バラエティ・情報・旅番組などの制作者から名

古屋に関する素材提供依頼が増加している。さまざまな名古屋のロケーション素材（動

画・写真）を更新し、メディアに取り上げてもらう機会を増やすことで、名古屋市の知名度

向上や来訪意欲を持続的に向上させるための動画及び写真素材の制作を行うことを目

的にしている。 

また、フィルムコミッション事業の活動内容及びロケ地としての魅力を県内外に広く周

知するツールの強化を目的に、フィルムコミッション事業のプロモーション用動画を制作

し、活用するもの。 

 

２ 業務内容 

（１） 名古屋のロケーション動画素材制作業務委託 

（２） 名古屋のロケーション写真素材制作業務委託 

（３）フィルムコミッション事業PR動画制作業務委託 

 

３ 実施業者の選定 

  企画コンペ方式による。 

 

４ 提出書類 

（１） 事業費内訳書（見積書） 

制作に関する業務項目、撮影箇所数ほか必要な経費を示した上で、合計額をご提示く

ださい。また、個々の業務範囲にかかる具体的金額を明記してください。 

 

（２） 企画提案書 

別添１の業務に関する仕様書を参照した上で、次の提案をお願いします。 

① 名古屋のロケーション素材の制作【動画】 

クイズ・バラエティ・情報・旅番組などの制作会社やリサーチャーから提供依頼があ

る場所などを想定し、近年の業界のトレンドを把握した上で、時流に沿った撮影箇

所をご提案し作成してください。 

なお、作成に当たっては、以下の項目について記載してください。 

（１）必須箇所を含む、それ以外の提案撮影箇所数 

（２）予算の範囲内で可能なドローンや空撮による撮影箇所数 

（３）各素材動画は１５秒とする（編集しやすく余白部分も入れる） 
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（４）音声・テロップは不要 

（５）撮影に伴う施設等への使用許可・使用料は委託料の範囲内で行う 

（６）形式は、仕様書参照の上、テレビ局などで使用に耐えうる形式で作成 

 

② 名古屋のロケーション素材の制作【写真】 

【動画】同様必須項目の写真撮影とそれ以外に撮影候補箇所をご提案し作成して

ください。 

なお、作成に当たっては、以下の項目について記載してください。 

（１）必須箇所を含む、それ以外の提案撮影箇所数 

（２）撮影箇所につき、複数毎のアングル別などを提示し選択できるようにする 

（３）予算の範囲内で可能な朝・昼・夜などの撮影パターンの提示 

 

③ フィルムコミッションPR動画制作 

なごや・ロケーション・ナビの活動を参考に、プロモーション動画の必須箇所を入れ、

且つ①で撮影した素材用の場所も一部使用し、名古屋が撮影地として使用されて

いることをPRできる点をコンセプトに提示ください。 

（１）必須箇所は必ず取り入れる 

（２）動画は総合版・ダイジェスト版を作成。分数の違いによる活用方法をイメージし、

コンセプトを提示 

（３）音声・テロップを使用して演出 

（４）撮影に伴う施設等への使用許可・使用料は委託料の範囲内で行う 

 

（３） 業務実施体制及びスケジュール 

制作にあたりプロデュサー的な総括責任者及び作成にかかわる実施体制を提示し、納

品に至るまでのスケジュールをお知らせください。 

 

５ 今後の日程 

（１） 書類の提出期限 

① 事業費内訳書（見積） 

② 企画提案書 

③ 業務実施体制及びスケジュール 

④ 実績リスト 

 

※提出期限 

  令和２年１０月１日（木）午前中必着で、郵送またはご持参で、8部ご提出ください。 



3 

 

【 郵 送 先 】 

〒４６０－０００８ 

名古屋市中区栄二丁目１０番１９号 名古屋商工会議所ビル１１階 

公益財団法人名古屋観光コンベンションビューロー  

総務部事業戦略グループ  担当 荒川、若林 

 

（２） 企画書類審査の開催 

・令和２年１０月７日（水） 選定委員による書類審査 別添２ を行います。 

 

（３） 委託業者の決定 

最も内容が優れていると認められる事業者に、令和２年１０月１２日（月）に連絡します。 

 

６ 応募資格 

※ 以下の全ての要件を満たす事業者であること。 

（１） 令和２年度名古屋市競争入札参加資格審査において、本契約の締結日までに申請区分

「業務委託」、申請業種「映画・ビデオの作成」の競争入札参加資格を有すると認定された

事業者であること。 

（２） ビューロー及び関係スタッフとの連携を取りまとめ、随時進捗管理を行うとともに、スケジュ

ールに沿ったディレクション、成果物を納品できる能力を有する事業者であること。 

（３） 名古屋市内に、本店、支店又は営業所等を有する事業者であること。 

（４） 本件に関し、適宜作業内容の打合せが可能であること。 

（５） 宗教活動や政治活動を主たる目的とする団体、暴力もしくは暴力団員の統制下にある団

体ではないこと。 

 

７ 委託期間 

  契約締結日から令和３年３月１０日まで 

 

８ 事業費用の限度額 

  ４，８００，０００円以内（消費税及び地方消費税を含む） 

 

９ 「上記８」の事業費用に含まれるもの 

（１） 撮影にかかる機材・人件費・使用料及び賃借料 

（２） 動画編集費 

（３） 業務に必要な旅費 

（４） 通信運搬費等 

（５） 印刷製本費等 

（６） その他、「２業務内容」に関する必要な経費 
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１０ その他注意事項 

（１） 企画提案書の提出に要する一切の費用は、提案者の負担とします。 

（２） 企画提案書の提出は、１社１提案とします。 

（３） 複数社の共同提案の場合は、代表者及びそのパートナー名、役割分担を明記してくださ

い。 

（４） 協議・調整が整った後に、契約の相手方となる事業者は、ビューローが作成した委託業務

仕様書により、詳細な内訳書を改めて提出していただくことになります。 

（５） 提出された応募書類については、返却しません。 

 

１１ 契約の締結 

（１） 契約の締結 

企画コンペに参加した事業者の中から、最も内容等が優れていると認められる事業者１社

と随意契約により、委託契約を締結します。 

 

（２） 契約についての留意点 

委託内容の締結にあたっては、採用された事業内容等について、委託先として決定した

企業とビューローとの間で契約仕様書等を作成します。必要と認められる場合は、双方で

確認のうえ、提案内容の修正・変更を行います。 

 

１２ 仕様書に関する問い合わせについて 

 本件の内容についての質問は、財団HP「information お知らせ」に掲出する別添３の質問

書に明記の上、下記メールアドレスへお送りください。 

 ※質問のメールには【件名：名古屋のロケーション素材及びフィルムコミッションのPR動画

制作業務委託に関する質問】と明記 

受付期間 令和２年９月２８日（月）まで 

回   答 令和２年９月２９日（火）までにメールにて回答致します。 

 

【 担 当 】 

〒４６０－０００８ 

名古屋市中区栄二丁目１０番１９号 名古屋商工会議所ビル１１階 

公益財団法人名古屋観光コンベンションビューロー 担当 荒川、若林 

E-mail:senryaku@ncvb.or.jp 

TEL.０５２－２０２－１１４５  FAX.０５２－２０１－５７８５ 

 


