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令和５年度 

公益財団法人名古屋観光コンベンションビューロー嘱託員選考試験要項 

 

１ 公益財団法人名古屋観光コンベンションビューローの概要 

  公益財団法人名古屋観光コンベンションビューローは、名古屋市及びその周辺地域の産業

技術、文化、歴史等の資源を活用して、コンベンションの誘致及び観光の振興を図ることに

より、名古屋市の産業経済の活性化及び文化の向上並びに国際相互理解の増進に寄与するこ

とを目的として、当地域の行政機関、関連業界、経済界の支援のもと平成 2年 10 月 16 日に

設立された公益法人です。 

 

２ 選考区分・選考予定人数・応募資格等 

（１）選考区分、選考予定人数、職務内容 

選考区分 
選考予定 

人数 
職 務 内 容 

嘱託員（事務） 若干名 

・コンベンションの誘致及び開催支援 

・国内外からの観光客誘致に係る企画及び受入 

・国内外への名古屋の広報宣伝 

・観光案内所における観光客への情報提供  

・映画等映像作品のロケーション撮影の誘致、撮影支 

援及び情報発信 

・経営、財務など財団運営全体に関する事務 など 

 

（２）応募資格 

選考区分 応募資格 

嘱託員（事務） 

① 高等学校・専門学校・短期大学・四年制大学・大学院を卒業し

た方、または令和 6年 3月 31 日までに卒業見込みの方 

② パソコン操作（Word、Excel、メール、オンラインミーティン

グアプリ等）のできる方 

 

（３）次のいずれかに該当する方は受験できません。 

① 成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む） 

② 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくな

るまでの者 

③ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法 又はその下に成立した政府を暴力で破

壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

（４）求める人物像のイメージ 

  ①上記（１）の職務内容に強い意欲のある方 

  ②新鮮な発想で前向きに職務にあたることのできる、進取の気性に富む方 

③下記選考を受験し、職員に登用され中長期的に当財団で働く意欲のある方 

   

３ 選考方法 

（１）第一次選考：書類審査（小論文を含む）を行います。 

第一次選考の結果については、当財団から文書にて令和 5 年 6 月 20 日（火）に発送い

たします。第一次選考通過者には、併せて第二次選考の時間等詳細を連絡します。 

（２）第二次選考（面接）：第一次選考通過者を対象に、令和 5年 7月 5 日（水）～7日（金） 
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に行います。 

   ※ 第二次選考の結果については、当財団から文書にて通知します。なお、第二次選考

通過者（合格者）には、委嘱の承諾をいただいた後、身元証明書等必要書類を提出し

ていただくことになりますので、ご承知おきください。 

 

（３）その他 

   調査の結果、受験資格がない場合又は応募申込書記載事項に不正がある場合には、合格

を取り消すことがあります。 

 

４ 勤務条件 

（１）委嘱期間（契約期間） 

選考区分 委嘱期間（契約期間） 

嘱託員（事務） 

令和 6年 4月 1日から令和 7年 3月 31 日まで 

※勤務成績が良好の場合は、通算 4年まで更新することがありま 

す。（委嘱は 1年毎） 

※選考により、嘱託員から職員へ登用します。 

【過去の登用実績】令和 4年度 3名  

令和 5年度 2名 

令和 6年度 2名（見込） 

 

（２）勤務場所・勤務時間等（令和 5年度実績） 

勤 務 場 所   勤務時間の割振り及び休憩時間 週休 

本部 

（中区栄二丁目 10

番 19 号） 

1 勤務時間は原則として午前8時45分から午後5

時 30 分までとし、その間に原則として 1時間の

休憩時間を設ける。 

土曜日及び

日曜日 

金山観光案内所 

（中区金山一丁目

17 番 18 号） 

1 勤務の形態をＡ勤務及びＢ勤務に分ける。 

2 Ａ勤務の勤務時間の割振りは原則として午前 8

時 45 分から午後 5時 30 分までとし、その間に原

則として 1時間の休憩時間を設ける。 

3 Ｂ勤務の勤務時間の割振りは原則として午前 

10 時 15 分から午後 7時までとし、その間に原則

として 1時間の休憩時間を設ける。 

4 週間を通

じて 8日 

名 古 屋 駅 

観光案内所 

（中村区名駅一丁

目 1番 4号） 

1 勤務の形態をＡ勤務及びＢ勤務に分ける。 

2 Ａ勤務の勤務時間の割振りは原則として午前 8

時 15 分から午後 5時 00 分までとし、その間に原則

として 1時間の休憩時間を設ける。 

3 Ｂ勤務の勤務時間の割振りは原則として午前

10 時 15 分から午後 7時までとし、その間に原則と

して 1時間の休憩時間を設ける。 

4 週間を通

じて 8日 
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（３）給与等 

① 基 本 給 196,800 円（月額）※令和 4年度実績 

② 賞   与 あり（※令和 4年度は 4.4 月。夏期・冬期手当として年 2回支給） 

③ 各 種 手 当 通勤手当、地域手当、超過勤務手当、休日手当 

④ 社 会 保 険 全国健康保険協会管掌健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災適用 

 

（４）休日・休暇等 

    ① 週 休 日 本部、国際会議場及び国際展示場は、土曜日及び日曜日 

          観光案内所は、4週間を通じて 8日 

② 休   日 原則として、週休日、祝日、年末年始（12 月 29 日から翌年 1月 3日まで）

だが、勤務場所によって異なる 

③ 有 給 休 暇 年 20日（※ 採用月によって異なる） 

④ その他休暇 代日休暇、特別休暇、臨時休暇 

 

（５）福利厚生 

   名古屋市中小企業共済会、(公財)名古屋観光コンベンションビューロー職員厚生会 

   へ加入 

 

５ 応募の手続き 

（１）応募期間 

   令和 5年 3月 13日(月)から令和 5年 5月 31日(水) 午後 5時まで（必着） 

  ※受付より 3営業日以内に、受領の確認メールを返信します。 

確認メールが届かない場合は、以下の問合先まで電話でお問い合わせください。 

オアシス 21 

ｉセンター 

（東区東桜一丁目

11 番 1 号） 

1 勤務の形態をＡ勤務及びＢ勤務に分ける。 

2 Ａ勤務の勤務時間の割振りは原則として午前 9

時 45 分から午後 6時 30 分までとし、その間に原

則として 1時間の休憩時間を設ける。 

3 Ｂ勤務の勤務時間の割振りは原則として午前

11 時 15 分から午後 8時までとし、その間に原則

として 1時間の休憩時間を設ける。 

4 週間を通

じて 8日 

名古屋国際会議場 

（熱田区熱田西町

1番 1号） 

1 原則として、午前 8時 30 分から午後 5時 15 分

までとし、その間に原則として 1時間の休憩時間

を設ける。 

土曜日及び

日曜日 

名古屋市国際展示

場 

（名古屋市港区金

城ふ頭二丁目 2 番

地） 

1 勤務の形態をＡ勤務、Ｂ勤務及びＣ勤務に分ける。 

2 Ａ勤務の勤務時間の割振りは原則として午前8時45

分から午後5時30分までとし、その間に原則として1

時間の休憩時間を設ける。 

3 Ｂ勤務の勤務時間の割振りは原則として午後0時45

分から午後9時30分までとし、その間に原則として1

時間の休憩時間を設ける。 

4 Ｃ勤務の勤務時間の割振りは原則として午前9時45

分から午後6時30分までとし、その間に原則として1

時間の休憩時間を設ける。 

土曜日及び

日曜日 
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※書類の内容等に不備、不足がある場合は受理しませんので、期限に余裕をもって申し込

んでください。 

 

（２）提出書類 

   以下の書類を当財団のホームページからダウンロードしてください。 

○ 嘱託員応募申込書 

○ 小論文 

小論文のテーマは、様式に記載しています。 

   

    （注）提出書類は、データ入力、手書きのいずれも可能です。 

 

（３）応募方法 

・全ての提出書類を PDF データ 1つに変換、下記応募先に電子メールで提出ください。 

・メールの件名を「嘱託員応募申込」とし、本文には申込者氏名、連絡先の電話番号を

明記してください。 

・提出書類データのファイル名は下記例に従い設定してください。数字及びアンダーバ

ーはいずれも半角を使用してください。 

 

例    氏名  提出日  応募 

 

・観光花子_20230419_応募申込 

 

（４）会社説明会 

    申込にあたり、当財団をより深く知り、本応募の検討に資するため、以下のとおり会

社説明会を開催いたします。 

   日時  令和 5年 4月 19 日（水） 10 時 30 分～・14時 00 分～ （いずれか参加） 

   場所  名古屋市熱田区熱田西町 1番 1号 名古屋国際会議場 3階 232 会議室 

定員  各回 30 人（先着順） 

申込  マイナビ 2024 のセミナー・説明会画面よりお申込みください。 

   その他 当日は当財団職員との交流時間を設けます。質問等ありましたら自由にお話く

ださい。なお、本説明会参加は、嘱託員応募にかかる必須条件ではありません。 

参加された方には、今後の採用事務の参考とするため、アンケートへの協力を

お願いします。 

 

６ その他 

（１）試験結果の状況により、一定数を補欠合格者とし、欠員が生じた場合、随時追加合格者

とすることがあります。なお、この補欠合格者については、将来的な採用を確約するもの

ではありませんので予めご承知おきください。 

（２）過去にお申込いただいた方も、この嘱託員選考試験に応募できますので、所定の手続き

に沿ってご応募ください。 

 

【応募先・お問い合わせ先】 

   〒460-0008 名古屋市中区栄二丁目 10番 19号 名古屋商工会議所ビル 11階 

公益財団法人名古屋観光コンベンションビューロー 総務部総務グループ 

   電話：（052）201-5733  ホームページ：https://www.nagoya-info.jp/ncvb/ 

   E-mail：soumu@ncvb.or.jp 

 


